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PÔLES ADOLESCENTS 

RÈGLEMENT INTÉRIEUR 
Sites de Beaumont-le-Roger, Nassandres sur Risle et Serquigny  

 

 
 

PRESENTATION DU GESTIONNAIRE 
 
Depuis le 1er janvier 2017, 3 pôles ados sont organisés par le service continuité éducative du Centre 
Intercommunal d’Action Sociale (C.I.A.S.) de l’Intercom Bernay Terres de Normandie, représenté par son 
Président, par sa Vice-Présidente, et par l’élu référent du pôle Enfance Jeunesse. 
 
 

 
Pôle Ados - site de Beaumont 
Place Obersulm - 27170 BEAUMONT LE ROGER 
06.74.26.22.23 ou 02.32.43.50.06 
ados.beaumont@bernaynormandie.fr 

 
Ouvert le Mercredi de 11h à 18h30 

  Périodes vacances scolaires : de 8h à 18h 
✓ Les vacances d’hiver, de printemps, d’automne, Noël 
✓ Juillet et août 
 

 
Pôle Ados - site de Nassandres sur Risle 
12, rue Joliot Curie - 27550 NASSANDRES SUR RISLE 
02.32.44.97.14 ou 06.84.01.50.63 
ados.nassandres@bernaynormandie.fr 

 
Horaires et périodes : horaires posés selon les activités 
✓ Première semaine des vacances d’hiver 
✓ Première semaine des vacances de printemps 
✓ Un séjour de 10 jours en juillet  
✓ Une semaine et 3 jours sur les vacances d’automne 
 

 
Pôle Ados - site de Serquigny 
9, rue Max Carpentier - 27470 SERQUIGNY 
02.32.46.45.06 ou 06.33.85.60.46 
ados.serquigny@bernaynormandie.fr 

 
Ouvert : 
✓ Le mardi de 17h à 18h30 
✓ Le mercredi de 15h à 17h30 
Horaires et périodes : de 8h à 17h30 
✓ Les vacances d’hiver, de printemps, d’automne, Noël 
✓ Juillet et août 
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DISPOSITIONS GENERALES 
 
Les Pôles Adolescents (Pôles Ados) sont organisés par le Centre Intercommunal d’Action Sociale (C.I.A.S.) de 
l’Intercom Bernay Terres de Normandie. Ils veillent au bon développement et au bien- être des adolescents 
qui leur sont confiés. 
Les équipes sont composées de directeurs, d’animateurs diplômés, stagiaires et non diplômés et d’animateurs 
vacataires lors des sessions (vacances scolaires, mercredis) pour assurer l’encadrement et la prise en charge 
des jeunes. 
 

 FONCTIONNEMENT 
 

Le Public 
 
Les Pôles Ados accueillent les jeunes de 11 à 17 ans révolus.  
Le jeune qui a des besoins spécifiques (troubles de la santé, troubles du comportement ou situation de 
handicap) ne peut être admis dans la structure que dans le cadre d’un Protocole d’Accueil Individualisé 
(P.A.I.). Le P.A.I. est un document écrit qui permet de préciser les adaptations à apporter à la vie du jeune 
pour que son accueil en collectivité soit adapté à ses besoins. Il est établi en accord avec la famille, l’équipe 
de la structure, le médecin référent et le ou les organisme(s) spécialisé(s) s’occupant du jeune. 
 

Les Périodes et Horaires d’ouverture 
 

Les Pôles Ados fonctionnent certains mercredis, vendredis soir et pendant les périodes de vacances scolaires. 
Les jours et les horaires peuvent varier en fonction des activités et sorties ou des contraintes de 
fonctionnement. 
Les horaires sont disponibles en première page du présent règlement intérieur. 
 

Activités et autorisations parentales 
 
Un planning d’activités sera communiqué aux jeunes. Pour profiter des activités (qu’elles soient gratuites ou 
payantes), l’inscription d’un jeune peut se faire par e-mail ou physiquement  
La famille doit signer lors de l’inscription une autorisation ou non permettant au jeune à quitter la structure 
seul. 
En dehors de ces temps d’activité, les adolescents ne sont plus sous la responsabilité de l’équipe d’animation. 
Ils doivent se présenter à un animateur dès leur arrivée et signaler leur départ. Dès lors qu’ils sont en dehors 
des structures (hors temps d’animation) ils ne sont plus sous la responsabilité de la collectivité. 
 

CONDITIONS D’INSCRIPTION 
 
Tout jeune doit être préalablement inscrit avant la fréquentation des Pôles Ados. 
Les Pôles Ados sont prioritairement ouverts aux jeunes habitant dans l'une des 75 communes de l'Intercom 
Bernay Terres de Normandie. 
Pour les familles ayant déjà fréquenté la structure, l’inscription d’un jeune peut se faire par e-mail ou 
physiquement. 
Les adolescents qui souhaitent fréquenter les Pôles Ados doivent s’inscrire accompagnés de leur représentant 
légal. 
Un dossier est constitué pour chaque adolescent sur présentation des documents suivants : 

• Adresse et numéros de téléphones personnel et professionnel des parents, 
• Livret de famille, 
• Numéro de la CAF ou de la MSA, (ou à défaut le dernier avis d’imposition) 
• Carnet de santé de l’enfant, 
• Numéros de Sécurité sociale des deux parents, 
• Assurance scolaire ou Responsabilité Civile. 

 
Si l’autorité parentale n’est pas exercée par les deux parents, une copie de l’ordonnance du juge aux affaires 
familiales leur sera demandée. 
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Seuls les parents ayant l’autorité parentale ou les personnes qu’ils auront déléguées pourront reprendre le 
jeune. 
Les parents devront communiquer l’adresse et le numéro de téléphone d’une personne majeure, mandatée 
(numéros de téléphone personnels, professionnels et portable) et lui demander d’avoir sa carte d’identité sur 
elle au moment où elle viendra chercher le jeune. 
Les parents devront par ailleurs informer le responsable de la venue d’une personne mandatée.  
Tout changement dans les adresses et numéros de téléphone devra être signalé au directeur par écrit. 
L’adhésion ne sera effective qu’une fois le dossier constitué et la cotisation réglée. 
Un nombre de places est déterminé en fonction de chaque activité. Les inscriptions sont prises en compte 
dans l’ordre d’arrivée et à partir du moment où tous les documents et renseignements demandés sont 
effectivement reçus. 
 

Familles hors Intercom : 
 

Les adolescents ne résidant pas dans l’une des communes de l’Intercom Bernay Terres de Normandie seront 
acceptés en cas de places disponibles, après inscription en priorité des enfants qui résident sur l’Intercom. 
Pour ces familles dont la résidence ne se situe pas sur le territoire de l’Intercom Bernay Terres de Normandie, 
un tarif spécifique existe. 
Le tarif « Hors Intercom » ne s’applique pas pour : 

• Le personnel de l’Intercom Bernay Terres de Normandie 

• Pour les familles dont les enfants sont scolarisés sur le territoire de l’Intercom Bernay Terres de 
Normandie. 

 

CONDITIONS FINANCIERES ET FACTURATION 
 
Cotisation annuelle : 
Une cotisation annuelle d’un montant de 20 € est obligatoire pour chaque participant et permet la 
fréquentation du Pôle Ados concerné au cours des différentes périodes d’ouverture avec des activités et des 
sorties gratuites (exemple : soirée jeux au local, tournoi au gymnase, sorties vélo, balade à Rouen etc.). Cette 
cotisation peut être proratisée au trimestre en cas d’inscription en cours d’année. 
 
Participations forfaitaires pour les sorties et activités payantes : 
Pour les sorties et activités qui font l’objet d’une billetterie ou d’un tarif d’entrée (match de basket, bowling, 
piscine, cinéma,etc…), une participation supplémentaire forfaitaire est demandée à chaque jeune qui 
souhaite y participer. 
Son montant est fixé à 50% du tarif de l’activité par participant. Le reliquat est pris en charge par l’Intercom 
Bernay Terres de Normandie ainsi que les frais de transport. 
(Exemple : sortie bowling coût total 16 € : participation familiale 8 € et prise en charge Intercom 8 €). 
Les montants des participations sont fixés par l’organisateur et sont diffusés en amont dans les programmes 
d’activités. 
Le tarif unique du repas est fixé par délibération. 
En cas d’absence : 
- Aucun remboursement ne sera effectué si l’enfant inscrit est absent sans avoir prévenu par écrit ou par 

courriel dans les délais impartis (1 semaine à l’avance pour les activités / 3 semaines à l’avance pour les 
séjours), sauf pour des raisons médicales et sur présentation d’un certificat médical ou d’hospitalisation. 

- Afin de faciliter la gestion des repas, il est nécessaire de prévenir le responsable de la structure 3 jours 
avant si le jeune est absent afin d’éviter que le repas soit facturé. 

 
En l’absence de l’ensemble des documents permettant de déterminer votre quotient familial, le tarif maximal 
sera appliqué. 
 

MODE DE PAIEMENT 
 
Les factures sont adressées mensuellement par voie postale (ou via le portail famille). Le délai de paiement 
est fixé à 30 jours après émission de facture. Les modalités de paiement détaillées sont précisées au dos de 
la facture. 
Différents moyens de paiement sont acceptés : 

- Paiement par carte bancaire via un portail internet 
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- Numéraires (espèces) 
- Chèques (à l’ordre du Trésor Public) 
- Chèque Emploi Service Universel (CESU) 
- Chèques vacances 

 
Des relances amiables pourront être effectuées en cas de retard de paiement ou de factures impayées. 
Les parents ayant des difficultés de paiement peuvent solliciter le C.I.A.S. de l’Intercom Bernay Terres de 
Normandie afin d’obtenir un titre qui pourra faire l’objet d’un échéancier de paiement auprès du Trésor 
Public. Le Trésor Public est chargé du recouvrement des impayés et adresse un titre directement à la famille. 

Il est à noter qu’en cas d’impayés, la collectivité se réserve le droit de refuser la réservation d’un jeune au 
pôle adolescent.  

Le jeune ne sera plus accepté tant que la dette ne sera pas recouvrée. Toutefois, la collectivité peut 
accompagner en cas de difficultés notamment d’ordre financier ou social. 
 
 

HYGIENE ET SANTE 
 
Les parents doivent présenter un certificat de vaccinations mis à jour. L’accueil du jeune peut être refusé si 
celui-ci présente des caractères de contagion. 
Aucun traitement médicamenteux ne sera administré sans ordonnance. Même si le ou la jeune est autonome, 
l’équipe d’encadrant devra avoir une photocopie de l’ordonnance liée à cette prise de médicaments. 
 

URGENCE MEDICALE 
 
Les parents autorisent l’organisateur à prendre toute mesure rendue nécessaire par l’état de santé de l’enfant 
(consultation de médecin, pompiers, hospitalisation…). Les familles seront prévenues dès que possible. 
 

DISCIPLINE (à lire avec le jeune) 
 
Tout manquement au présent intérieur et notamment à toute atteinte à l’intégrité physique et morale des 
autres enfants ou des adultes feront l’objet d’une sanction selon l’échelle suivante : 
 
   1/ d’un avertissement oral avec information aux responsables légaux. 
   2/ d’un avertissement écrit aux responsables légaux, le directeur de structure et le responsable des accueils     
de loisirs et des périscolaires.  
   3/ d’une convocation de l’enfant et des responsables légaux, le directeur de structure et le responsable de la 
continuité éducative. 
   4/ d’une exclusion temporaire de 3 jours signée et validée par le Président de l’IBTN ou son représentant. 
   5/ d’une exclusion définitive signée et validée par le Président de l’IBTN ou son représentant. 
 
Les décisions de renvoi temporaire ou définitif seront signifiées par lettre recommandée 5 jours avant 
application de la sanction.     
 
Lors d’une sortie, d'un séjour de vacances ou d’un mini séjour, si l’équipe d’animation devait rapatrier un 
adolescent pour des raisons de comportement, d’éventuels frais concernant le rapatriement (adolescent et 
accompagnateur) resteraient à l’entière charge du représentant légal ou de son assurance le cas échéant. 
 
Les parents sont financièrement responsables des dégradations susceptibles d’être commises par leur(s) 
enfant(s). 
 
Les objets dangereux (canifs, couteaux, cutters, fléchettes, pétards…) sont interdits et seront confisqués s’ils 
sont introduits dans l’enceinte de l’Accueil de Loisirs. 
Les bijoux, l’argent, les vêtements et objets coûteux (tels que téléphones portables, consoles de jeux etc…) 
sont fortement déconseillés. L’Accueil de Loisirs se dégage de toute responsabilité en cas de dégradation ou 
de perte de ces derniers. 
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L’utilisation des téléphones portables est autorisée mais règlementée. Il est interdit d’avoir un téléphone 
pendant les heures de repas ainsi que sur les temps décidés entre les animateurs et les adolescents. 
 
La consommation de tabac, alcool et produits stupéfiants est réglementée par divers textes législatifs (Code de 
la Santé Publique, Code Pénal, loi Veil du 9 juillet 1976, loi Evin du 10 janvier 1991, décret du 15 novembre 2006 
modifiant la loi Evin, notamment). 
Toutes ces règles sont applicables au sein des Pôles Ados. Par conséquent, la consommation et la vente de 
tabac, d’alcool et de produits stupéfiants sont interdits. 
Si un doute, ou la preuve est constatée qu’un jeune est sous l’emprise d’un produit stupéfiant, ou qu’il a 
consommé de l’alcool, il se verra exclu de l’activité ou du séjour. Ses parents seront informés et devront 
venir le chercher sur son lieu d’activité. 
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LE PRESENT REGLEMENT DEVRA ETRE SIGNE PAR LES PARENTS. 
UN EXEMPLAIRE LEUR SERA REMIS LORS DE L’INSCRIPTION DU(ES) JEUNE(S). 

 
 
 

Nous soussignés Madame et/ou Monsieur .............................................................................................. 
..................................................................................................................................................................... 

 
Responsable(s) de(s) l’enfant(s) : 
- .............................................................................................................................................. 
- .............................................................................................................................................. 
- .............................................................................................................................................. 
- .............................................................................................................................................. 

 
 

Certifions avoir pris connaissance du Règlement Intérieur des Pôles Adolescents du C.I.A.S. de 
l’Intercom Bernay Terres de Normandie. 
 
A .................................................................... 

 
Le .................................................................. 

 
 

Signature de la mère, Signature du père, 


